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Sitzung starten

Starten Sie das Netviewer Moderatorprogramm
e von https://my.netviewer.com

1. Melden Sie sich am MyNetviewer Kundenportal an.
2. Klicken Sie oben links auf die Schaltflache .Meeting starten”.

3. Das Moderatorprogramm wird geladen. FUhren Sie das Moderatorprogramm aus, um die Sitzung zu
starten.

¢ lokal von Ihrem Rechner aus, auf dem Sie das Netviewer Moderatorprogramm vorab gespeichert haben.

1. Doppelklicken Sie auf das Netviewer-lcon, um das Programm zu starten.
2. Der Dialog Login 6ffnet sich:
3. Im Dialog Login authentifizieren Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwaort.

meet meet

Login Metviewer starten
E-Mail-Adresse: H Online-Mesting starten (basic)
|Ma:<.Mustermann@netviewer.cu:um H online-Meeting starken {expert)
Passwort: H Online-3eminar starten

|*********** 154 Einstellungen

[ Login-Craten speichern Geplante Sitzungen (Heute)

oK Fiir heute sind keine Sikzungen geplant,
E} Sitzungsplaner
{I} Beenden Hilfe

IZEIZI Wie Funkkioniert Metvigwer?

(1) Beenden

4. Der Startdialog o6ffnet sich. Hier kénnen Sie
(abhangig von lhren Berechtigungen):

e mit einem Mausklick auf eines der Profile eine Netviewer-Sitzung starten. H

e mit einem Mausklick auf Einstellungen auf das MyNetviewer Kundenportal zugreifen, Ihre Lizenzen und
Benutzer verwalten sowie Profile anlegen und bearbeiten und Berechtigungen erteilen.

¢ mit dem Sitzungsplaner anstehende Sitzungen organisieren oder

e eine fur heute geplante Sitzung starten.
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5. Wenn Sie eine Netviewer-Sitzung gestartet haben, erscheint rechts im Bildschirm das Netviewer Mini-
Panel mit der neunsstelligen Sitzungsnummer und das Control Panel.

6. Die Sitzungsnummer teilen Sie den Teilnehmern per Telefon mit oder Gber die
integrierte Einladungsfunktion, die Sie Uber das Mini-Panel aufrufen kénnen. =itzungEnumimer:
480 938 419...
7. Sobald die Sitzungsteilnehmer das Teilnehmerprogramm gestartet und die ISR by |
Sitzungsnummer eingegeben haben, kann die Netviewer-Sitzung beginnen!
Als Moderator starten Sie im Show-Modus, d.h. die Sitzungsteilnehmer schauen auf Ihren Bildschirm.

Funktionen des Netviewer Control Panels

Im Control Panel finden Sie verschiedene Schubladen, die sich auf- und

zuklappen
lassen. Mit einem Mausklick auf das Mini-Panel seitlich am Control Panel netviewer
kbl‘ll‘len Fem T Ff on| oFF
Sie dieses jederzeit ausblenden oder wieder hervorholen. ~ Sitzung @ rec E=e
Die Schubladen des Control Panels lassen sich per Drag & Drop aus dem ST WSETREAD R G
Sitzungsaufzeichnung:
Control
. . . . e . Caten Lingus
Panel herausziehen, frei auf dem Bildschirm positionieren und skalieren. 3
Lars
In der Schublade Sitzung finden Sie die wichtigsten Sitzungsinformationen Moderatoren
und konnen... @ Caren Lingue
Teilnehrner
oL e
# REC sehen, dass die Sitzung aufgezeichnet wird. R:;na - =&
* m) die Sitzungsaufzeichnung steuern. @) Sina &
@ Netp
-N die Sitzung fUr weitere Teilnehmer sperren oder wieder 6ffnen. +d i
+ Telefonkonferenz
+4 eine Einladung mit den Sitzungsdaten per E-Mail versenden. Skype- + Applikationsauswahl
Nutzer kdnnen Personen aus ihrer Skype-Kontaktliste, die gerade salioniton A NTh)
online sind, einladen. L VolF Gl

@ auswahlen, wer seinen Bildschirm zeigt — Sie selbst oder einer der
Teilnehmer. *

m auswahlen, wer das Fernsteuerungsrecht fir den Ubertragenen
Bildschirm erhalt. *

Hinweis: Hat ein Sitzungspartner die Fernsteuerung fur lhren
Computer, kénnen Sie ihm durch Dricken der Sicherheitstaste
(standardmapig Fu) mit sofortiger Wirkung die Fernsteuerung
entziehen.

[~ den Status der Bildschirmibertragung an die Teilnehmer Gberwachen
(grau/gestreift — unvollstandig/farbreduziert).

auswahlen, wessen Videobild Ubertragen wird. Klicken Sie auf das
Symbol, um das Ubertragungsrecht zu erteilen bzw. zu entziehen.

Hinweis: Es kdnnen maximal 6 Videobilder Gbertragen werden. Sie
kénnen die Videokanale jedoch neu verteilen, indem Sie Teilnehmern
das Ubertragungsrecht erteilen bzw. entziehen.

1] auswahlen, wessen Sprachsignal Uber VolP Ubertragen wird. Klicken
Sie auf das Symbol, um das Sprachrecht zu erteilen bzw. zu
entziehen.
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Hinweis: Die VolP-Ubertragung erméglicht es bis zu sechs Personen
(inklusive Moderatoren), Uber einen Vollduplex-Kanal gleichzeitig
miteinander zu sprechen.

Wenn bereits sechs Personen an der VVolP-Ubertragung beteiligt sind,
kénnen neu hinzukommende Teilnehmer zunachst nur zuhoren, jedoch
nicht sprechen.

Sie konnen die Vollduplex-Kandle jedoch neu verteilen, indem Sie
Teilnehmern das Ubertragungsrecht erteilen bzw. entziehen.

= verschiedene Aktionen auswahlen, z.B.
. Emoticons verwenden, um die anderen Sitzungsteilnehmer Uber
Ihre Stimmung, Ihren Status oder Ihre Bedirfnisse zu
informieren.
e Sich umbenennen.
o Einen Teilnehmer zum Co-Moderator ernennen.
e Einen Teilnehmer aus der Sitzung entfernen.

* erst nach Bestatigung durch den Teilnehmer

Hinweis: Sie kdnnen das Zeigerecht, das Fernsteuerungsrecht und die Co-Moderator-Rolle auch per Drag & Drop vergeben.
Ziehen Sie dazu einfach einen Sitzungsteilnehmer in die entsprechende Kategorie, z.B. in die Moderatorliste.

In den Gbrigen Schubladen kénnen Sie...

Applikationsauswahl
Im Show-Modus festlegen, welche Anwendungen und Bildschirmelemente an die Teilnehmer Ubertragen
werden.

Telefonkonferenz
Eine parallel stattfindende Telefonkonferenz initiieren.

Monitor
Die Ubertragung des Bildschirms an die Teilnehmer prifen.

VolP
Die Sprachubertragung per Voice over IP aktivieren und justieren.

Teilnehmer-Videos
Die Videobilder der Sitzungspartner sehen. Per Drag & Drop kénnen Sie einzelne Videos aus dem Control
Panel herausreifen, auf Ihrem Bildschirm positionieren und frei skalieren.

Mein Video
Das eigene Videobild sehen und die VideoUbertragung an die Sitzungspartner steuern.

Chat
Textnachrichten und Links an alle oder nur an ausgewahlte Teilnehmer senden. Bei neuen Nachrichten blinkt
die Schublade.

Whiteboard

Mit verschiedenen Werkzeugen auf dem Bildschirm zeichnen und markieren — mit unterschiedlichen Farben fur
jeden Sitzungsteilnehmer. Es stehen zwei Modi zur Verfigung: Der Screenshot-Maodus (Bildschirm friert ein)
und der Live-Modus (Bildschirmibertragung l&uft ohne Einschrénkung weiter).
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Dateitransfer
Dateien wahrend der Sitzung austauschen, entweder mithilfe der Schaltflachen oder einfach per Drag & Drop.
Neue Dateien kindigt Netviewer durch Blinken der Schublade an.

Umfrage
Spontane Adhoc-Umfragen oder umfangreiche Fragebdgen erstellen.

Im Watch-Modus

Wenn Sie das Zeigerecht an einen Teilnehmer Ubergeben, sehen Sie im rot umrahmten Netviewer-Fenster
dessen Bildschirminhalt.

Im Netviewer-Fenster kdnnen Sie entweder den Zeigepfeil (ohne Fernsteuerung) nutzen, oder der Teilnehmer
Uberlasst Ihnen die Fernsteuerung (Fernsteuerungsrecht Uber die Schublade Sitzung anfordern). Mit der
Fernsteuerung haben Sie Zugriff auf die freigegebenen Applikationen, kénnen die Maus des Teilnehmers
steuern und den Dateitransfer per Drag & Drop nutzen.

Sitzung beenden

Zum Beenden der Sitzung klicken Sie auf das Schliefen-Kreuz des Mini-Panels.

Viel Spaf3 beim Netviewern!
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